Начинающий специалист по сопровождению МТР
от 30 000 ₽ до вычета налогов


Нижний Новгород
[bookmark: _GoBack]
Требуемый опыт работы: не требуется
Полная занятость, удаленная работа

Обязанности:
1. Формирование проекта договора, согласование в учетной системе;
2. Отработка заявок на закупку, поступивших по Прайсовым контрактам;
3. Размещение заказов у поставщиков;
4. Мониторинг получения обратной связи от поставщика, получение подтверждения размещения.

Требования: ​​​​​​​
1. Высшее/ неоконченное высшее, средне специальное (юридическое, финансовое, экономическое, техническое);
2. Свободное владение ПК (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook);
3. Приветствуются навыки работы с большими массивами информации;
4. Приветствуется опыт работы с первичной документацией (торг-12, ТТН, СФ, УПД, ИСФ, КСФ);
5. Приветствуется опыт работы с договорными документами (знание основных блоков договорного документа, видов договорного документа);
6. Исполнительность, ответственность, аккуратность, внимательность, усидчивость; стрессоустойчивость, способность к быстрому обучению, открытость к изменениям, готовность инвестировать свое время в развитие профессиональных компетенций; готовность к ненормированному рабочему дню, структурированный подход к решению проблем, умение работать в условиях многозадачности.

Условия: ​​​​​​​
Работа в стабильной, крупной компании;
Официальная заработная плата: оклад + премия;
График 5/2: 8.00-17.00; 9.00-18.00 (возможность формата удаленный);
Возможность профессионального и карьерного развития;
Расширенный социальный пакет (ДМС, компенсация фитнеса);
Официальное трудоустройство и оплата труда согласно ТК РФ.

