
[image: ]УПРАВЛЕНИЕ РАЗВИТИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ 
И КАРЬЕРНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ
603950, г. Нижний Новгород, пр. Гагарина, дом 23, корпус 8, кабинет № 103, 105.
Тел.: (831) 462-35-30, (831) 462-35-31; e-mail: career@unn.ru, vakansiya@unn.ru


1. Полное наименование компании: Итеко Россия
2. Сфера деятельности компании: Транспортные перевозки
3. Наименование вакантной должности: Менеджер по персоналу
4. Требования, предъявляемые к кандидату (Добавить необходимое количество пунктов):
· Факультет/институт и направление подготовки–  любой
· Исполнительность, коммуникабельность, доброжелательность, грамотная устная и письменная речь, организаторские способности, внимательность, готовность работать с большим объемом информации, способность работать как в коллективе, так и самостоятельно, стрессоустойчивость.
·        Умение работать с оргтехникой - обязательно;
·        Опыт работы приветствуется
5. Условия труда:
· График работы: 5/2 с 08:00 до 17:00
· Вид занятости (выбрать: полная, частичная): полная
· Заработная плата : 57200 тыс. руб. до вычета налогов
· 

5. Обязанности:
·  Полный цикл ведения КДП;
· Табель учета рабочего времени;
· Ведение и учет личных дел и ТК;
· Заполнение отчетности;
· Ведение деловой переписки.

6. Контактное лицо:  8 910 870 09 60 Ирина (можно в ватсап)  irina.smirnova@itecorp.ru


7. Рассматриваете ли на трудоустройство:
	Категория выпускника
	ДА
	НЕТ

	Иностранный выпускник
	
	НЕТ

	Выпускник с ОВЗ
	
	НЕТ

	Выпускник со средним специальным образованием
	ДА
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