
 

 

Вакансия Координатор проектов 

 

 

 
1. Полное наименование компании – Общество с ограниченной ответственностью «Бизнес-Геометрия» 

2. Сфера деятельности компании - 82.30: Деятельность по организации конференций и выставок. 

3. Требования, предъявляемые к кандидату: 

▪ Факультеты:  Институт международных отношений и мировой истории, Институт экономики и 

предпринимательства, Центр образовательных программ для иностранных граждан, Высшая 

школа искусств и дизайна, Институт филологии и журналистики. Выпуск 2022,2023,2024; 

▪ Коммуникабельность; 

▪ - Внимательность; 

▪ - Стрессоустойчивость; 

▪ - Системное мышление; 

▪ - Обучаемость; 

▪ - ОБЯЗАТЕЛЬНО: знание английского языка не ниже уровня INTERMEDIATE! Без знаний 

английского резюме не рассматриваются     (Умение вести деловые переговоры и деловую 

переписку); 

 

4. Условия труда (Добавить необходимое количество пунктов): 

▪ График работы с 9.00 до 18.00 будни. Выходные: суббота‚ воскресенье. 

▪ Зарплата: 50 000 руб. на испытательном сроке 3 месяца, далее по результатам работы; 

▪ Тип занятости: Полная занятость‚ полный день 

 

5. Обязанности: 

▪ анализ данных клиентов и контроль актуальности данных; 

▪ - составление презентаций по проектам; 

▪ - участие в бизнес-миссиях, выставках, семинарах, презентациях и т.п.; 

▪ - отслеживание деталей по каждому проекту; 

▪ - координация действий участников проектов; 

▪ - разработка и согласование планов мероприятий и работ по проектам; 

▪ - разработка нормативной документации; 

▪ - подбор, бронирование услуг заказчику; 

▪ - согласование и контроль исполнения технических заданий; 

▪ - создание отчётов о планах работ и их исполнении 

 

6. Контактное лицо: Белозерова Мария, 8-926-56-00-210, director@bggroupp.ru, ceo@bggroupp.ru 

 

7. Рассматриваете ли на трудоустройство: 

Категория выпускника ДА НЕТ 

Иностранный выпускник да  

Выпускник с ОВЗ  нет 

Выпускник со средним 
специальным образование 

 нет 

 
 

  

 

 

 


